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Strucny prlvodce funkcemi programu FORMstudio

FORM studio umoziiuje vyplnovat formulare jako jednotlivé dokumenty uloZené na disku nebo vyuzit viastni SQL
databazi pro spravu a archivaci vytvorenych dokumentd.

Predtim, nez zacnete vyplnovat nové formulare, zadejte si informace o osobé nebo firmé, pro kterou budete
formulare vypliovat. Mnoho Udajl se pak podle téchto informaci doplni do formulafd automaticky.

Vybér formulaid, které mlzZete programem zpracovavat je Siroky, jejich seznam se zobrazi pred otevienim nového
formulare. Dostupné formulare najdete také na www.formstudio.cz, odkud si je miZete aktualizovat pfimo do
programu.
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Pokyny a kontroly

Pfi vyplnovani formulaid vam budou pomahat pokyny k vyplnéni. Ty najdete u danovych a jinych slozitéjsich
formulard.

U kazdého formulaie mate k dispozici informace o udajich, vyplnénych hodnotach i ¢ase straveném pfi editaci
formulare.

Na pfipadné chyby nebo nesrovnalosti vas upozorni zabudované kontroly.
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Uspora prace

Udaije, které je mozné vypocitat nebo odvodit z jinych Gdajtl, program vyplni automaticky.

V textovych Udajich usetti praci funkce automatického doplfiovani textu. Nékteré Udaje maji seznam pro vybér
hodnoty z datumovych Udajd - otevrete kalendar a z Ciselnych Udajd oteviete kalkulacku. Staci stisk jedné klavesy,

provést vypocet a prevzit hodnotu.

Pomoci aktivnich odkazl se jednoduse prepnete na zdrojové Udaje a zpét (napriklad Udaje rozepsané v prilohach

danovych pfiznani).

Na kterémkoliv Udaji ve formulafi miZete nastavit zakozku, ktera urychli navrat na Udaj a usetfi vam cas, ktery

byste stravili listovanim ve formulafi.
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Presny tisk

Tisk formulard probiha pomoci formatu PDF, ktery zajist'uje formulaidm dokonaly vzhled a je standardem v oblasti
presného tisku.

Dialog tisku nabizi mnoho moZnosti individualniho nastaveni. MdZete si formulaF zobrazit v nahledu nebo jej
vytisknout barevné, ¢ernobile nebo jen hodnoty do originalniho formulare. Kazdému formulafi mlzete zvlast’
nastavit parametry tisku. Pokud budete tisknout formulaF znovu, neni tfeba znovu tyto parametry nastavovat.

VyplInéné formulare zprehlednite volbou jiného typu nebo barvy pisma. Nékteré formulare jsou k dispozici i v
anglické a némecké jazykové verzi.
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Efektivni komunikace

Nékteré formulafe mlzete podat na finanéni Urad elektronickou cestou.
Pokud je potfeba podle formulare platit dané nebo odvody, mlzete pfikaz k Ghradé vytvofit pfimo z formulare.

Pokud chcete platit pozdéji, zaznam miZete prevést do kalendare, ktery vas upozorni , jakmile nastane datum
splatnosti.

Formulare mlzete svym klientdim odeslat pohodiné e-mailem ve formatech PDF nebo XML. Formulare mizete
prenaset mezi pocitadi, exportovat a importovat ve formatu XML nebo vyuzit import Uc¢tového rozvrhu pro
zpracovani vykazd a dafovych pfiznani pravnickych osob.
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Komfortni a pruzné prostiredi

Sprava klientd je navrzena tak, abyste méli vSechny potfebné informace a nastaveni jednoduse dostupné. U
kazdého klienta mate stale prehled o vytvorenych formulafich a jejich charakteristikach.

Sloupce v tabulkach a panely nastrojd si mlzete prizplsobit vlastnim potfebam. Dostupné je vyhledavani a tvorba
filtrG s jednoduchymi nebo kombinovanymi podminkami.

Kazdou tabulku si mdZete vytisknout nebo pfipravit vlastni sestavu podle vasich pozadavk@.
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